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長崎県五島中央病院清掃業務委託企画提案書作成要領 

 

Ⅰ 企画提案書について 

１．業務名 

長崎県五島中央病院清掃業務委託 

 

２．業務の実施場所 

長崎県五島市吉久木町２０５番地 

長崎県五島中央病院 

 

３．施設概要等 

  別記「長崎県五島中央病院概況」を参照すること。 

 

４．企画提案書の提出 

(1) 企画提案書 様式はＡ４版・縦型・横書き・左綴じとする。 

表紙には「五病様式第１号」を使用すること。 

        ※簡潔・明瞭に記載すること。ページ数は忘れずに記載 

すること。 

(2) 記載事項  大項目「Ⅱ」の調査項目について回答すること。 

         ※必ず調査項目・内容を記載し、回答すること。 

(3) 提出部数  ①企画提案書 １０部(正本１部、副本９部) 

②概算見積書  １部(五病様式第２号) 

 ※算定内訳書を添付すること 

(4) 提出場所  長崎県五島市吉久木町２０５番地 

長崎県五島中央病院 財務係 

電話：０９５９-７２-３１８１(内線２１２５) 

(5) 提出期限  令和８年２月２６日(木)午後５時必着 

(6) 提出方法  持参又は郵送(簡易書留又はレターパックに限る)にて 

提出すること。 

持参の場合の受付時間は、長崎県病院企業団の休日を定める条例(平

成２１年長崎県病院企業団条例第３号)第１条第 1項に規定する休日を

除く午前９時から午後５時(正午から午後１時までの間を除く。)まで

とする。 

 

５．失格要件 

(1) 提出期限に遅れた場合 

(2) 調査項目に示された条件に大幅に適合していない場合 

(3) 提案項目として記載すべき事項の全部又は一部が記載されていない 

場合 

(4) 虚偽の内容が記載されている場合 
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６．選定方法 

(1) 提出された企画提案書の書類審査を行い、五島中央病院機種等選定委

員会において、提案内容、見積金額等を総合的に判断し、優先交渉業者

を決定する。 

(2) 企画提案書による書類審査を行い、ヒアリング等が必要となった業者

については企画提案説明会(プレゼンテーション及びヒアリング等)を実

施する。 

【注意事項１】 企画提案説明会は説明２０分、質疑１０分の計３０ 

        分とする。 

【注意事項２】 企画提案説明会の詳細については、書類審査の結果、 

当院がヒアリングを必要とする業者のみに別途通知 

する。 

(3) 詳細な点数等については公表しない。結果については別途通知する。 

 

７．企画提案書作成経費 

企画提案書の提出等、長崎県五島中央病院清掃業務委託業者選定に関し

応募者において必要となった費用は、応募者の負担とする。 

また、提出された書類等は、採否にかかわらず返却しない。 

 

８．その他  

(1) 選定結果についての異議申し立ては認めないものとする。 

(2) 長崎県五島中央病院清掃業務委託に係るすべての内容について、守秘 

義務を課すものとする。 

(3) 提案書の作成にあたっては、記載漏れ、誤字・脱字等がないよう注意 

すること。 

 



3 

Ⅱ 調査項目について 

提案書には下記項目について全て記載すること。記載については「長崎県

五島中央病院清掃業務仕様書」の内容を満たすこと。評価基準については、

「長崎県五島中央病院清掃業務委託プロポーザル評価基準」を参照すること。 

なお、当院が離島にある病院ということを考慮し、具体的かつ現実的な提

案をすること。 

 

１．会社概要について 

(1) 「五病様式第７号」を使用すること。 

(2) 内容は令和７年４月１日現在で記載すること。 

(3) 会社のパンフレットがあれば添付すること。 

(4) ＩＳＯ(国際標準化機構による規格)を取得している場合、確認が 

できる書類の写し 

 (5) 医療関連サービスマーク認定を受けている場合、認定証書(院内清掃 

業務)の写し 

 

２．受託実績について 

(1) 医療法に定める病院の清掃業務の運営実績(令和７年４月１日現在) 

契約期間、所在県名、施設の種別（一般、結核等）、病床数を記載する 

こと。可能であれば、直近年度における入院及び外来の１日平均患者数 

についても記載すること。 

(2) 「五病様式第７号」を使用すること。 

(3) 病床数２００床以上の医療法に定める病院を１施設以上記載すること。 

(4) 実績数が多い場合は１０件程度まで記載すること。 

 

３．基本方針について 

  長崎県五島中央病院の清掃業務を受託するに当たっての、基本方針を記

載すること。 

 

４．業務運営計画について 

(1) 清掃業務を適正かつ確実に行うための施策立案について 

(2) 院内の環境衛生について 

(3) 従事者（清掃業務経験者）の意識改革について 

(4) 従事者のスキルアップについて 

(5) 新規採用者（特に未経験者）のバックアップ体制等について 

(6) 患者への接遇について（クレーム対応も含めて） 

  (7) 組織体制について 

    受託後の組織体制を具体的に記載すること。 
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５．緊急事態の対策について 

(1) 応援体制（緊急連絡体制）について具体的に記載すること。 

(2) 代行保証制度 

(3) 加入している賠償責任保険の種類及び保険金額 

(4) 受託施設で災害（地震・津波等）が起こった際の対応について記載 

すること。（マニュアルがあれば添付すること。） 

 

６．過去５年間の事故の有無 

 事故があった場合は「事故の概要」及び「その時の対応策、顛末」に 

ついて詳しく記載すること。 

 

７．当院を担当する「統括責任者」について、「五病様式第８号」に記載す

ること。 

 

８．従業員の教育・研修について（衛生面・技術面・個人情報保護・接遇） 

  （マニュアルがあれば添付すること） 

 

９．人事及び労務管理について 

(1) 欠員が生じた場合の対応策 

(2) 巡回指導回数及び内容 

(3) 職員の安全衛生管理（健康診断、予防接種、感染予防等） 

 

１０．職員の確保計画（具体的な採用方法、研修内容及び引継計画） 

 令和８年４月１日から業務を開始するための計画について記載すること。 

また、履行期間中に欠員が出た際の確保計画についても記載すること。 

 ※長崎県五島中央病院清掃業務委託仕様書で指定した業務の主要部分

（日常業務など）の再委託は禁止しているので注意すること。 

 

１１．人員配置計画を実現可能かつ具体的に記載すること。 

 

１２．清掃業務委託費見積 

(1) 業務委託費用(年額) 

  「五病様式第２号」を使用し、１部作成すること。 

(2) 注意事項 

・算出した見積の算定内訳書を添付すること。（様式は任意とする。） 

・見積金額については、課税業者であるか免税事業者であるかを問わ 

ず、見積もった金額の１１０分の１００(税抜き)に相当する金額を 

記載すること。 

・本見積書はプロポーザル実施にあたっての参考資料として提出を求 

めるものであり、候補者選定後改めて当院の指定する様式での見積 

書提出を要請する。 
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１３．その他アピール等（参考資料の添付） 

 委託業務に関してその他提案できることがあれば記載して構わない。 

ただし、簡潔にわかりやすく記載すること。 


